
 

  Stadt Plattling 
 
 

94447 Plattling, 25.03.2026 
 

 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

 
 

Die Stadt Plattling sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für das Einwohnermelde- und Standesamt 

 
unbefristet in Vollzeit.  
 
Aufgabenschwerpunkte: 
 
im Einwohnermeldeamt: 

- Sachbearbeitung und Abwicklung des Parteiverkehrs im Bereich Pass-, Ausweis- und 
Meldewesen 

- Führung des Melderegisters 
 
als Vertretung im Standesamt: 

- Bearbeitung sämtlicher Aufgaben des Standesamtes (Namensrecht, Registerführung, 
Personenstandswesen, Beurkundungen, Kirchenaustritte) 

- Durchführung von Trauungen 
- Bearbeitung von Friedhofsangelegenheiten                                                                                                                

 
Wahlen und Abstimmungen: 

- Mitwirkung bei der Durchführung und Organisation von Wahlen und Abstimmungen 
- Vollzug der einschlägigen wahlrechtlichen Bestimmungen 

 
Wir erwarten: 

- eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) bzw. Abschluss als Verwaltungswirt (2. Qualifikationsebene, Fachlaufbahn 
Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungs-
dienst) 

- vorzugsweise die Qualifikation als Standesbeamtin/Standesbeamter bzw. die 
Bereitschaft, diese zu erwerben  

- ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Belastbarkeit sowie eine 
selbständige und genaue Arbeitsweise 

- ein kompetentes, freundliches und serviceorientiertes Auftreten  
- gute EDV-Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen 
- die Bereitschaft zum Dienst auch außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeit (z.B. Wahlen, 

Trauungen) wird vorausgesetzt 
                   
 
 

 



Wir bieten: 
- unbefristete Vollzeitstelle mit leistungsgerechter Vergütung nach dem Tarifvertrag für 

den öffentlichen Dienst einschl. Sonderzahlung, erhöhtes Leistungsentgelt und 
betrieblicher Altersvorsorge sowie die Möglichkeit des Fahrradleasings bzw. Besoldung 
nach dem BayBesG 

- ein sehr interessantes, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet mit einem 
hohen Maß an Eigenverantwortung sowie gleitender Arbeitszeit 

- entsprechende Einarbeitung durch die jetzige Stelleninhaberin 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen Einstellungstermins senden 
Sie bitte bis zum 20.04.2026 an die 
 

Stadt Plattling, Personalamt, Preysingplatz 1, 94447 Plattling 
 
oder per E-Mail in einer PDF-Datei an bewerbung@plattling.bayern.de 
 
 
 
gez. 
 
Hans Schmalhofer 
Erster Bürgermeister 


